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PORTARIA N° 19, de 19 de Fevereiro de 2020
Direcao do IMESA

Normatiza a consulta ac Registro de Ponto
eletronico dos docentes e o envio do E-Com

referente as alteragdes/corregies

Gerson José Beneli, Diretor do Instituto Municipal de Ensino Superior de Assis
(IMESA), no uso de suas alribuigbes legais, expede a seguinte portaria;

Artigo 1° - Informa que a consulta ao Registro de Ponto eletrénico esta
disponivel na area restrita de cada docente, no icone “Lista de Presenga”, em
“Caonsulta de Pontos Registrados”.

Artigo 2° - Estabelece que, com base nos registros apresentados, as solicitacdes
de alteragBes/correcdes, deverdo ser feitas pelos docentes, via E-Com e
encaminhadas a Direcdo do IMESA e a Coordenagao do Curso.

Paragrafo Unico — O E-Com tambem devera ser encaminhado para:

- Supervisao Académica — Graduacao de Medicina — no caso dos professores do
Curso de Medicina

- Supervisdo Académica — Secio Docente — para os professores dos demais
cursos

Artigo 3° - As solicitag@es referentes ao Artigo 2° deveréo ser encaminhadas até
48 horas apgs a ccorréncia do fato, sob pena de nac atendimento.

Artigo 4° - Esta portaria entraré-em.vigor na data de sua publicacao, revogadas
as disposicoes em contrarioe a Par’%ria 17, de 13/02/2019.

\ N
\qu L//

Prof. Me: Gerson Jose Beneli
Diretordo IMESA

JhimesgiSecrelaria do IMESAaPerarias'\Portarias Z0200Potarias 2020 cocy

Aorarida Geldlio Vargas, 1200 - Vila Nova Santana - Assiz/SF - CEP: 19807-130
Fone'Fax: (18) 3302 1055 - homeoage. waaw fema edu b - esmail: imesa@lemansl.oon. by



