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INTRODUCAO

Segundo a NBR 14724, Trabalhos de Conclusdo de Curso sdo documentos que
representam o resultado de um estudo, devendo expressar conhecimento do assunto
escolhido, o qual tem que ser obrigatoriamente emanado da disciplina, médulo, estudo
independente, curso, programa e outros. Esses trabalhos devem ser feitos sob a

coordenacao de um orientador.

Uma vez em que a etapa de elaboracdo de diferentes tipos de textos cientificos é tdo
importante quanto a etapa de desenvolvimento da pesquisa na formacdo de um
graduado, pois o conhecimento exige, além do conteudo, uma forma para sua

socializacdo, ha necessidade de certa preocupa¢cdo com a comunicagao escrita.

Portanto, as normas e padrdes apresentados neste material tém por objetivo auxiliar a
comunidade discente, do Instituto Municipal de Ensino Superior de Assis, na elaboracao e
producédo do Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC/MONOGRAFIA).

Os critérios adotados seguem, em sua maioria, as regras estabelecidas pela Associacéo
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). As normas citadas no decorrer do trabalho

contém disposi¢cdes que constituem prescricdes para estas Diretrizes.

A fim de proporcionar melhor desempenho ao processo de producédo, cabe, em primeira
instancia, ao professor orientador e, em segunda instancia, ao responsavel pela

Biblioteca, a verificacdo dos trabalhos no sentido de observar a aplicacdo destas normas.

E importante destacar que estas diretrizes ndo pretendem explicar o como se deve fazer
pesquisa cientifica, logo ndo had em seu interior uma discussao teorico-metodoldgica
acerca de tipos de pesquisa. O leitor deste texto encontra apenas prescricbes e
recomendacles relacionadas a forma de apresentar a uma banca examinadora um
trabalho formal que projete seus anseios de pesquisa e um produto final de seus estudos

como requisito parcial a obtencéo de aprovagcdo em seu curso.

Pode-se concluir que este texto ndo pretende indicar o que deve ser posto no projeto ou
no trabalho de conclusédo de curso, pois isto é de responsabilidade exclusiva dos seus
autores, antes se refere a uniformizacao desses textos e, por conseguinte, a melhoria da

gualidade de comunicacdao cientifica escrita.
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Para a consecucéao de seus objetivos, estas normas e padrdes estdo organizados em trés
capitulos: normas gerais da instituicdo; elaboracéo do projeto e elaboracdo do TCC.

Em sintese, almeja-se que este texto contribua para a valorizacdo das reflexbes
produzidas no universo cientifico do IMESA e para a consequente socializacdo entre

estudantes, pesquisadores e estudiosos em geral.
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NORMAS GERAIS FEMA PARA ELABORACAO DE TRABALHOS
ACADEMICOS

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° — O presente Regulamento disciplina o processo de elaboracdo, apresentacéo e
julgamento do TCC/MONOGRAFIA, do Instituto Municipal de Ensino Superior de Assis —
IMESA.

Art. 2° — O TCC/MONOGRAFIA consiste em uma pesquisa orientada por um professor
pertencente ao quadro de docentes do IMESA, abrangendo qualquer ramo afim a area de
cada curso do Instituto. Seu carater € obrigatério ou opcional, dependendo do

estabelecido pelo Projeto Pedagdgico de cada curso.

Paragrafo unico — O professor orientador do TCC/MONOGRAFIA devera ter no minimo o

titulo de Especialista.

Art. 3° — O objetivo geral do TCC/MONOGRAFIA é propiciar ao aluno o aprofundamento
tematico, bem como o estimulo & producdo cientifica, a consulta de bibliografias
especializadas e o aprimoramento da capacidade de interpretacdo e critica das diversas

ciéncias e suas aplicacdes.

Paragrafo Gnico — A obtencdo do grau de Graduado (a) requer o cumprimento das

exigéncias destas normas.

Art. 4° — Cada curso do IMESA devera ter definidas as linhas de pesquisa de acordo com

sua especificidade, em normatizacéo especifica.

Paragrafo unico — Os temas do TCC/MONOGRAFIA deveréo estar relacionados com as

linhas de pesquisa afins de cada graduagé&o em particular.

Art. 5° — As linhas de pesquisa e sugestdes de temas serdo definidas pelos professores e
apresentadas aos alunos para escolha. Outras linhas e temas poderéo ser sugeridos pelo

aluno desde que exista professor com disponibilidade para orientacao.

DOS OBJETIVOS
Art. 6° — S&o objetivos do TCC/MONOGRAFIA:

Oferecer ao aluno a oportunidade de iniciagdo a pesquisa.
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Sistematizar o conhecimento adquirido no decorrer do curso.

Incentivar os alunos no estudo de problemas locais, regionais e nacionais, buscando

apontar possiveis solu¢des no sentido de integrar universidade e sociedade.

Subsidiar o processo de ensino, contribuindo para a realimentacdo dos conteddos

programaticos das disciplinas integrantes do curriculo.

DA MATRICULA, DO INiCIO E DA CONCLUSAO

Art. 7° — O TCC/MONOGRAFIA devera ser desenvolvido individualmente ou em grupo,
conforme especificagcdo de cada curso, e contribuir, de forma académica, para o avango
da questdo cientifica que propde. (Meros levantamentos bibliograficos ndo devem ser

aceitos como trabalhos de concluséo de curso).
Art. 8° — O TCC/MONOGRAFIA s6 podera ser iniciado:
Apés a assinatura eletrénica do Termo de Compromisso pelo professor e aluno.

ApoOs aprovacdo desse Termo de Compromisso pelo Coordenador de Curso e pela
Supervisdo do TCC/MONOGRAFIA.

Art. 9° — A monografia resultante do TCC/MONOGRAFIA devera ser entregue em duas
(2) vias no Nucleo de Monografias para, posterior, distribuicdo a Banca Examinadora,

conforme cronograma definido por cada curso para o cumprimento do ano letivo.

DA ORGANIZACAO

Art. 10° — A administracdo global do TCC/MONOGRAFIA envolvera a seguinte estrutura
organizacional: Coordenador do Curso, Supervisor do TCC/MONOGRAFIA, Superviséo
Académica (Nucleo de Monografias) e Professor-orientador do TCC/MONOGRAFIA.
Todos devem se reportar, em primeira instancia, ao Supervisor do TCC/MONOGRAFIA

ou ao Coordenador de Curso e, em instancia superior, a Coordenacéo de Curso.

Art. 11° — Uma determinada carga horaria serd atribuida aos Orientadores de
TCC/MONOGRAFIA, bem como o valor da remuneracéo, conforme portaria especifica

emitida pela mantenedora.

Paragrafo unico — A Coordenacdo do Curso determinard, no inicio de cada ano letivo, ou

no inicio de cada calendario de TCC, o numero maximo de orientados por professor-
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orientador e o numero maximo de bancas de qualificacdo e de defesa das quais o

professor poderé participar.

DAS COMPETENCIAS

Art. 13° — Compete ao Supervisor do TCC/MONOGRAFIA ou ao Coordenador de Curso:
Organizar e mediar a relagao entre orientador e aluno.

Definir o calendario geral para realizagdo do TCC/MONOGRAFIA.

Executar e/ou supervisionar as decisdes administrativas e medidas necessarias ao efetivo
cumprimento destas normas e do processo de desenvolvimento do TCC/MONOGRAFIA,

deliberados pela Coordenagéo do Curso.

Designar os professores-orientadores entre aqueles pertencentes ao corpo docente do
IMESA, no inicio de cada periodo letivo, para atuarem no processo de elaboracéo,
execucao, acompanhamento e julgamento do TCC/MONOGRAFIA, dando ciéncia dos

mesmos a Coordenacgdo do Curso.
Orientar os alunos na escolha do professor-orientador.

Supervisionar a entrega e apresentacdo dos Projetos, relatérios parciais, qualificacfes e
trabalhos finais do TCC/MONOGRAFIA.

Analisar cada um dos projetos quanto a adequacdo a area de conhecimento abrangida
pela o curso. Caso néo haja essa adequacéo, cabe ao Supervisor do TCC/MONOGRAFIA
ou ao Coordenador de Curso solicitar ao professor-orientador e ao aluno que refacam o

projeto.

Apresentar as normas especificas do curso aos alunos e aos orientadores de
TCC/MONOGRAFIA.

Organizar as bancas e designar os integrantes das mesmas, na época prevista no
calendario académico, bem como supervisionar as demais avaliagbes necessarias ao

desenvolvimento dos trabalhos.

Sugerir a Coordenacao do Curso medidas que visem ao aprimoramento das atividades do
TCC/MONOGRAFIA.

Auxiliar a Coordenacgao do Curso nas reunides com os professores-orientadores, visando
a melhoria do processo de TCC/MONOGRAFIA.
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Sugerir alteracdes deste regulamento para a Coordenacéo do Curso.

Encaminhar a Coordenagcdo do Curso 0s casos omissos neste regulamento, para as

providéncias necessarias.

Gerenciar os documentos referentes ao TCC/MONOGRAFIA e encaminha-los ao Nucleo

de Monografias.
Art. 14° — Compete ao Professor-Orientador:

Definir areas e sugerir temas de seu interesse, condizentes com o perfil do curso e de seu

dominio de conhecimento, para serem escolhidos pelos alunos.

Orientar o aluno ou grupo, conforme especificacdes de cada curso, na elaboragéo e
execucdo do Projeto, da Qualificacdo e do TCC/MONOGRAFIA, conforme calendario e
atividades pré-estabelecidas por cada curso.

Esclarecer possiveis davidas sobre os temas definidos.

Ler e revisar o TCC/MONOGRAFIA, com o objetivo de delinea-lo de acordo com o tema

escolhido.

Comunicar a supervisdo do TCC/MONOGRAFIA sobre possiveis dificuldades para o bom

andamento do trabalho.

Avaliar o conteudo e a qualidade do TCC/MONOGRAFIA em andamento e liberar ou vetar
a sua apresentacdo perante a Banca Examinadora e o julgamento por parte desta. Caso
nao proceda ao encaminhamento do trabalho para a Qualificacdo ou Defesa, o aluno ja
estara reprovado no TCC/MONOGRAFIA.

Participar de bancas de qualificacao e defesa relativas aos projetos sob sua orientacéo.

Participar das bancas de qualificacdo, se for o caso, e examinadoras, estipuladas pela
Coordenacédo do Curso ou pelo Supervisor de TCC/MONOGRAFIA. Ao participar da
banca, o professor se compromete a ler antecipadamente o trabalho, bem como a realizar

as consideragdes pertinentes.

Participar de reunides convocadas pela Coordenacédo do Curso ou pelo Supervisor de
TCC/MONOGRAFIA para tratar dos assuntos relativos ao TCC/MONOGRAFIA.

Disponibilizar um horario para cada aluno-orientado ou grupo, a fim de realizar as
atividades de orientacdo. Vale destacar que a incompatibilidade de horéarios entre aluno e

orientador inviabilizaré a orientagéo.
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Garantir a correcao de eventuais alteragOes solicitadas pela banca examinadora quando
da apresentacéo final, relativas ao projeto sob sua orientacéo.

Verificar o texto final do TCC/MONOGRAFIA, a ser entregue pelo(s) orientado(s) ao

Nucleo de Monografias, em versao eletrénica (DOC e PDF).

Preencher os Relatérios de Avaliagbes Mensais, bem como os de Pré-projeto,
Qualificacdo e Banca Final, disponibilizados na Ficha de Acompanhamento do TCC na
Area Docente.

Seguir as normas aqui estabelecidas e cumprir o cronograma anual estipulado pela
Supervisdo do TCC/MONOGRAFIA.

Devolver integralmente os valores recebidos para a orientagdo, caso nao possa mais
cumprir com as exigéncias estabelecidas nestas Diretrizes, ou tenha deixado de orientar o
aluno no transcorrer dos trabalhos, com parecer final da Direcdo do IMESA, a partir de
informagdes prestadas pelo Supervisor do TCC/MONOGRAFIA ou Coordenador de
Curso.

Art. 15° — Compete a Supervisdo Académica (Nucleo de Monografias):

Definir o calendario geral para realizacdo do TCC/MONOGRAFIA, em conjunto com 0s
Coordenadores de Curso/Supervisores de TCC/MONOGRAFIA, respeitado o Calendario
Académico.

Gerenciar todo o processo de realizacdo do TCC/MONOGRAFIA até a sua finalizacéo.

DOS ALUNOS

Art. 15° - Os alunos matriculados nos cursos em que o TCC/MONOGRAFIA é obrigatorio
serdo submetidos ao processo de orientacdo, para efeito de escolha do tema e
elaboracdo do TCC/MONOGRAFIA, a partir da inscricdo disponibilizada pelo Ndcleo de
Monografias.

Paragrafo unico — Constitui pré-requisito para escolha do orientador e do tema o fato de o
aluno estar na ultima série do curso no qual esta regularmente matriculado ou, em outra
série que ndo a ultima, conforme normatizacdo especifica de cada curso perante o

Instituto.
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Art. 16° — Compete ao aluno:

Escolher o tema e o orientador. Em ndo encontrando professor que o oriente, o aluno
devera procurar o Supervisor do TCC/MONOGRAFIA ou o Coordenador de Curso a fim

de que este Ihe indique um orientador.
Elaborar o projeto de TCC/MONOGRAFIA sob orientagéo do professor-orientador.

Frequentar as reunides e demais atividades convocadas pela Supervisdo do
TCC/MONOGRAFIA e/ou pelo professor-orientador.

Somente sera permitida a substituicdo de orientador quando outro professor assumir,
formalmente, a orientagdo de determinado aluno, mediante autorizagdo expressa do
professor substituido e justificativa detalhada do aluno para tal solicitacdo. O pedido
devera ser protocolado no Nucleo de Monografias e o Supervisor de TCC/MONOGRAFIA,

ou o Coordenador de Curso, devera emitir parecer e tomar as providéncias necessarias.

No caso de alteragdo do tema do TCC/MONOGRAFIA, entregar ao professor responsavel

pelo TCC/MONOGRAFIA o novo projeto, com anuéncia do professor-orientador.

Cumprir o calendario divulgado pela Supervisdo do TCC/MONOGRAFIA, no inicio de
cada ano letivo ou no inicio determinado da disciplina, no que concerne a entrega do
projeto, de relatorios parciais, de textos para qualificacdo e defesa, e a versao final

eletronica (DOC e PDF) para o Nucleo de Monografias.
Respeitar o cronograma de trabalho de acordo com o plano aprovado pelo orientador.

Respeitar e cumprir o horario de atendimento estabelecido com o Orientador, justificando

eventuais auséncias e confirmando as orientacdes recebidas.

Elaborar a versdo final do TCC/MONOGRAFIA em formato ELETRONICO (PDF),
obedecendo a essas normas, bem como as instrugdes definidas no Capitulo 3 (Diretrizes

para Apresentacdo de Trabalhos de Concluséo de Curso), para a confeccédo do material.

Submeter, junto ao Nucleo de Monografias, a versdo final do TCC/MONOGRAFIA em
formato eletrénico a ser apresentado a Banca Final de acordo com o cronograma de cada

Curso.

Comparecer no dia, hora e local determinados pela Supervisdo do TCC/MONOGRAFIA
para apresentar e defender a versdo final do TCC/MONOGRAFIA, perante a Banca

Examinadora.
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Ap6s a realizacdo da defesa, o aluno tem até sete (07) Uteis para a entrega, ao
orientador, do TCC/MONOGRAFIA finalizado, para revisdo e posterior liberagdo para

envio, em formato eletrénico, ao Nucleo de Monografia.

Cumprir as normas aqui estabelecidas.

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 17° — O processo do TCC/MONOGRAFIA compreende etapas sucessivas a serem
desenvolvidas no periodo letivo previsto na normatizacdo especifica de cada curso,

conforme determinagdes do seu Projeto Pedagogico.
Paragrafo Unico — Séo etapas do TCC/MONOGRAFIA:

Escolha do tema pelo aluno e elaboracdo do projeto sob a orientacdo do professor-

orientador.
Pesquisa bibliografica, documental e/ou de campo sobre o tema escolhido.

Elaboracdo do Projeto (vide Capitulo 1) e de relatérios parciais; participacdo em
atividades académicas diversas, tais como Semanas Cientificas com apresentacao de
Comunicacfes e/ou painéis etc.; em banca de qualificacdo e de defesa; organizacdo do

trabalho final, de acordo com a orientacéo especifica de cada curso.
Elaboracao do texto final do TCC/MONOGRAFIA.

Entrega da versdo eletrbnica do TCC/MONOGRAFIA para julgamento da banca

examinadora.

Entrega do trabalho completo, em formato eletrébnico (PDF), para arquivo e banco de
dados da biblioteca. Objetiva-se, com o consentimento do autor, disponibilizar o trabalho

para consultas virtuais realizadas por outros pesquisadores do IMESA ou de instituices

diversas, por intermédio do site www.fema.edu.br.

Art. 18° — A estrutura formal do TCC/MONOGRAFIA deve seguir 0s critérios
estabelecidos no Capitulo 3, intitulado “Diretrizes para Apresentacdo de Trabalhos de

Conclusao de Curso”.
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DA BANCA EXAMINADORA

Art. 19° — ApoOs a aprovagdo preliminar do TCC/MONOGRAFIA, pelo professor-
orientador, o Supervisor do TCC/MONOGRAFIA ou o Coordenador de Curso, conforme o

caso marcara a apresentacao do trabalho.

Paragrafo primeiro — Se o curso optar por banca examinadora, serdo marcadas data, hora
e local para sua defesa, ouvidos, antes, a Coordenacdo do Curso e respeitada a
disponibilidade dos participantes da banca. Caso ndo haja presenca do niumero minimo
de membros da Banca Examinadora, o Supervisor de TCC/MONOGRAFIA ou

Coordenador de Curso deverd indicar nova data para a realizagéo da defesa.

Paragrafo segundo — As bancas de Qualificacdo e de Defesa Final ndo deverdo ser
realizadas em horarios de aula ou de outras atividades praticadas pelos membros da
banca, salve casos excepcionais, ouvidos o Supervisor do TCC/MONOGRAFIA ou o

Coordenador de Curso, e a Dire¢ao do IMESA.

Art. 20° — A banca examinadora sera constituida pelo professor-orientador e mais um
membro, designado pela Supervisdo do TCC/MONOGRAFIA ou Coordenadoria de Curso.
O professor-orientador, a critério da Supervisio do TCC/MONOGRAFIA ou
Coordenadoria de Curso, podera também ser ouvido sobre essa questdo. A sesséo de
Qualificacdo serd restrita aos membros da banca examinadora. Somente a Defesa Final

sera publica.

Art. 21° — Na Defesa Final do TCC/MONOGRAFIA, o aluno devera dispor do tempo
necessario para apresentar o seu trabalho, de acordo com o estabelecido pela
normatizacao especifica de cada curso. Da mesma forma, a banca examinadora devera
dispor do tempo necessario, previsto também nas normas de cada curso, para fazer sua

arguicao, sugestdes e comentarios.

Art. 22° — Os membros da banca examinadora devem atribuir nota de avaliacdo, de zero
a dez, ao TCC/MONOGRAFIA, levando-se em consideragdo os aspectos relativos: ao
conteudo, ao atendimento das normas promulgadas no Capitulo 3, a originalidade e a
profundidade da pesquisa, ao seu aspecto redacional, a sua contribuicdo para o

conhecimento, a exposic¢ao oral do aluno e a sua defesa durante a arguicao.

Sera considerado aprovado o TCC/MONOGRAFIA que obtiver média aritmética das notas
atribuidas pelos membros da Banca, igual ou superior a 7,0 (sete) conforme estabelece o

Regimento do IMESA. A nota atribuida pela Banca Examinadora € irrecorrivel.
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Art. 23° — A Banca Examinadora, por maioria, pode sugerir ao aluno alteragbes no texto
do documento final, condicionando a aprovacao do discente a entrega do trabalho revisto,
no prazo maximo de sete dias uteis, a contar da data da defesa, sob exclusiva
responsabilidade do professor-orientador. No caso de revisdo, devem constar em ata,
todas as alteragOes indicadas/sugeridas pela Banca Examinadora, assim como o posterior

atendimento (ou ndo) as mesmas, seguido de novas assinaturas dos membros da Banca.

Art. 24° — A avaliagao final da banca examinadora deve ser registrada em documento
proprio, oferecido pelo IMESA, com a assinatura dos membros da Banca, do aluno e do

Coordenador do Curso.

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 25° — Apés a entrega do documento final para a defesa, se for comprovada fraude,
plagio ou condi¢cdo analoga na elaboracdo do trabalho, o aluno serd sumariamente
reprovado e s6 podera apresentar sua pesquisa, com tema diferente, no periodo letivo

subsequente.

Art. 26° — O aluno que ndo cumprir integralmente todas as etapas do TCC/MONOGRAFIA
(a entrega do projeto inicial, inclusive) ou que nao se apresentar para a sua defesa oral,

sem motivo justificado, sera automaticamente reprovado.

Nessas condicbes o aluno sO podera apresentar seu novo TCC/MONOGRAFIA no

periodo letivo subsequente.

Art. 27° — A troca ou a substituicdo de orientador somente podera ocorrer transcorridos,
no maximo, trés meses de orientacdo. Apds esse prazo, a troca ou a substituicdo de
orientador somente podera ser feita com autorizacdo da Supervisdo do
TCC/MONOGRAFIA e/ou Coordenacao do Curso, e Direcédo do IMESA.

Art. 28° — Os casos omissos destas normas devem ser resolvidos, em primeira instancia,
pela Supervisdo do TCC/MONOGRAFIA e Coordenacéo do Curso. Em instancia superior,
pela Direcao do IMESA.

Art. 29° — As Coordenadorias de Curso poderdo, se for o caso, elaborar suas
normatizacdes especificas, de acordo com o que estabelecem estas Diretrizes, desde que

nao conflitem com o que dispde o presente documento.
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Art. 30° — Estas normas entram em vigor na data de sua aprovacao pelo IMESA, ficando
revogadas as disposi¢des anteriores.
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ELABORACAO DE PROJETO

O projeto devera ser digitado em papel formato A4, fonte 12, resultando em uma
mancha tipografica de 17 centimetros (margem superior de 3 cm e demais margens
de 2 cm, com alinhamento justificado, sem margem de paradgrafo com espacamento
0,6 antes e 0,6 depois, em Arial, com espacamento 1,5 entre linhas - para as notas

de rodapé usar fonte 10 e espacgo simples).

O Projeto serd em formato eletronico, identificando o trabalho, o autor, o orientador e a
gue se destina: ao Trabalho de Conclusdo de Curso. Uma cOpia do projeto sera
submetido eletronicamente ao Nucleo de Monografias do IMESA, via sistema,
disponibilizado na area do aluno, até a data estipulada no cronograma de cada curso,

apos analise do orientador.

ESTRUTURA DO PROJETO
Devera conter as seguintes se¢des, na respectiva ordem:

Capa e folha de rosto;

Titulo do projeto;

Sumario;
Introducao/Contextualizagéo;
Problematizacao;

Objetivos;

o0 Objetivo Geral;

o Objetivos Especificos;
Relevancia ou justificativa;
Reviséo da Literatura;
Metodologia;

Cronograma Fisico;

Orcamento;

Referéncias;

Glossario/Termos Considerados Relevantes;

Observagoes.
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Fundacio Educacional do Municipio de Assis
Instituto Municipal de Ensino Superior de Assis
Campus 7José Santilli Sobrinho™

Nome da Instituicao
(conforme padréo de

Autor (em negrito,
cabecalho com a

nome centralizado

logomarca da FEMA) e NOME DO ALUNO e em letras

do campus (conforme maiusculas, fonte
modelo disponibilizado )
no site).

Titulo

. Subtitulo
centralizado (em (sem negrito
negrito e em

o TITULO DO TRABALHO: SUBTITULO e em letras

e maiusculas,
maiudsculas, fonte 12)
fonte 14) :

Cidade e Estado da Instituicdo (em
negrito, fonte 14).
Ano da entrega (negrito, fonte 14).

AssSis/SP
Ano

') f Av. Getulio Vargas, 1200 — Vila Nova Santana — Assis — SP — 19807-634
- ed ma Fone/Fax: (0XX18) 3302 1055 homepage: www.fema.edu.br

M de Assis



http://www.fema.edu.br

19

Folha de rosto

Fundacio Educacional do Municipio de Assis
Instituto Municipal de Ensino Superior de Assis
Campus 7José Santilli Sobrinho™

Nome da Instituicao
(conforme padréo de
cabecalho com a

Autor (em negrito,
nome centralizado

logomarca da FEMA) e
do campus (conforme
modelo disponibilizado
no site).

NOME DO ALUNO e em letras

maiusculas, fonte
14)

Titulo

centralizado (em Subtitulo )
negrito e em (sem negrito

letras TITULO DO TRABALHO: SUBTITULO e em letras

maiGsculas, mailsculas,
fonte 14) fonte 12).

Projeto de pesquisa apresentado ao Curso de

Natureza (TCC/MONOGRAFIA), ¢
Processamento de Dados do Instituto

objetivo (aprovacdo em disciplina, grau
pretendido em determinado curso),
nome da Instituicho e &rea de
concentracao
Orientando(a).

Municipal de Ensino Superior de Assis —
IMESA e a Fundagdo Educacional do
Municipio de Assis — FEMA, como requisito
parcial a obtencdo do Certificado de
Concluséo.

Orientador(es) e/ou co-orientador(es)

Orientando(a):
Orientador(a):

(Fonte 10, espacamento simples)

Cidade e Estado da Instituicdo (em
negrito, fonte 14).
Ano da entrega (negrito, fonte 14).

ASSIs/SP
Ano
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Sumario

Sumario é a enumeracdo das principais divisbes, secdes e demais partes de um
documento na mesma ordem e forma grafica em que aparecem no documento. Ele deve

propiciar visdo geral do trabalho, como também facilitar a localizacdo das diferentes

partes que compdem o texto. Exemplo:

SUMARIO

1. Introdugdo/Contextualizagao............oooevvieiiiiiiiii 03
2. ProblematiZaGa0 ..........ccevvvieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeee e 04
3. ODJELIVOS ..o 06

3.1 ODJetivo Geral.........uuuuuiiiiiiiiiiiiiiiii e 06

3.2 Objetivos ESPeCIfiCOS.........uuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiees 06
4. Relevancia ou JUSTIfICAtIVA...........uuririiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiaee 07
5. ReVISA0 da LItEratura...........cueeveieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees 07
IV, [=1 (oo (o] (o[ F= VPP PP 09
7. Cronograma FiSICO.........uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieiieeeeeeee et 10
8. OFGAMENTO ... 10
9. RETEIENCIAS ....cevviiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeee e 11
10. Glossario/Termos Considerados Relevantes...............ccccoeeueeeee. 12
i @ ] 0151 V7 oo 1= SRR 13
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Titulo (provisorio)

Trata-se de indicar, mediante um titulo, o assunto do trabalho. E uma nomeacéo do tema
da pesquisa. Pode-se distinguir entre o titulo geral e um titulo técnico. Este ultimo
geralmente aparece como um subtitulo que especifica a temética abordada, ao passo que
o titulo geral aborda mais genericamente o teor do trabalho.

Introducao/contextualizagcao

Nesta primeira parte da secdo do texto, inicie seu trabalho contextualizando, de forma
resumida, o tema de sua pesquisa. Contextualizar significa abordar o tema de forma a
identificar a situacdo, ou o contexto, no qual o problema sera identificado. E uma
introducédo do tema, de maneira que seja possivel ao leitor uma visualizacédo situacional
do assunto em questdo. Assim, defina brevemente os objetivos do trabalho e as razbdes

de sua elaboragcao, bem como as relagdes existentes com outros trabalhos.

O objetivo principal da introducéo € situar o leitor no contexto da pesquisa. O leitor devera
perceber claramente o que sera analisado, quais sdo as informacfes mais relevantes e
suas bases teéricas gerais. Ela tem, acima de tudo, um carater didatico de apresentacéo,

levando-se em conta o leitor a quem se destina e a finalidade do trabalho.

Portanto, a introducdo deve ser elaborada de forma clara e concisa, de modo que o leitor

penetre na problematica abordada, familiarizando-se com os termos e limites da pesquisa.

E importante destacar que, apesar de a introducdo figurar no inicio do trabalho,

7z

ordinariamente, ela é a Ultima parte a ser redigida em definitivo, visto constituir uma

sintese, de carater didatico, das ideias e/ou matéria tratada.

E a formulagio clara e simples do tema da investigacdo. Nos trabalhos cientificos, o

contetdo da introducéo é o seguinte:
Anunciar o tema do trabalho.
Esclarecer, de maneira sucinta, o assunto.

Delimitar a extensao e profundidade que se pretende adotar no enfoque do tema.
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Dar ideia, de forma sintética, do que se pretende fazer, ou seja, as ideias mestras do

desenvolvimento do assunto.
Apontar os objetivos do trabalho.
Evidenciar a relevancia do assunto a ser tratado.

Fazer referéncias as teorias, conceitos ou ideias que embasam o desenvolvimento ou

argumentacao.

Indicar os trabalhos mais importantes do mesmo género, realizando-se, dessa forma,

uma breve revisao bibliografica existente sobre o assunto.

Formulacéo do problema

Concentre-se somente no problema a ser pesquisado e identifique-o claramente. Delimite
gue aspectos ou elementos do problema serdo tratados. Seja claro e preciso, pois a
identificacdo e a delimitacdo do problema assegurardo o éxito do projeto na sua

execucao.

Depois de definido o seu problema de pesquisa, este podera ser desmembrado em
hipteses, perguntas de pesquisa, pressupostos ou em indicadores, 0s quais irdo

determinar as relagdes entre as variaveis que deram origem ao problema de pesquisa.

Objetivos

Indigue de forma clara e exata 0 que pretende fazer e quais metas deseja alcancar com a

sua pesquisa. Os objetivos precisam ser desdobrados em:

Objetivo Geral

Indicacédo, de forma genérica, qual objetivo deve ser alcancado.
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Objetivos Especificos

Arrole o(s) objetivo(s) especifico(s) que deverdo ser alcancados pela execucdo da

proposta de pesquisa.

Relevancia ou Justificativa

Apresente neste item a relevancia técnica da pesquisa. Em outras palavras, justifique
técnica, cientifica e socialmente sua proposta e seu titulo. Arrole e explicite argumentos

gue indiquem que sua pesquisa € significativa, importante ou relevante.

Revisao da literatura

A revisdo bibliografica deve permitir saber o que ja tem sido feito na area de sua
pesquisa. Isso permitird a vocé explicitar cientificamente sua proposta. A revisédo
bibliografica, assim, constitui-se na analise comentada dos trabalhos realizados na

matéria de enfoque de sua pesquisa.

Metodologia

Desenhe sua pesquisa, indiqgue como pretende executa-la. Isto é, se for uma pesquisa
gualitativa, de que maneira vocé pretende coletar e analisar os dados qualitativos
(observacaol/entrevistas etc.). Se for uma pesquisa quantitativa, de que maneira pretende
coletar dados. Apresente em linhas gerais o0 método a ser utilizado para a execucdo da

pesquisa. Conforme a &rea de atuacéo, as seguintes técnicas podem ser utilizadas:

- Populacdo e amostragem: vocé deve identificar a populacdo da qual vocé esta
retirando a sua amostra. Por exemplo, se sua pesquisa envolve os ex-alunos do BCC
(Bacharelado em Ciéncia da Computacdo) de 2007, sua populacdo € o numero total
desses ex-alunos do BCC, por exemplo, 75 alunos. Se vocé decide entdo fazer uma
amostragem, digamos de 30%, entdo sua amostra para fins de pesquisa sera de 23

alunos.
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- Coleta de dados: neste item, vocé indica como ir4 operacionalizar a coleta dos dados

(enviando questionérios por Correio ou pessoalmente; anotando os resultados da

reacao em tempos predeterminados; etc.).

- Analise e Interpretacdo dos Resultados: descreva neste item como vocé vai

analisar os resultados da pesquisa: se a pesquisa for qualitativa, as respostas podem

ser interpretadas global ou individualmente; se a pesquisa for quantitativa, vocé

provavelmente ira utilizar a estatistica descritiva (média, mediana, moda, desvio-

padrdo, tendéncia central) ou estatistica inferéncia (regressédo linear bivariada,

multivariada etc.).

Cronograma fisico

Neste item, vocé identifica cada parte ou fase de sua pesquisa e relaciona com o tempo

necessario para executa-la.

Exemplo:

Jan

Fev

Mar

Abr

Mai

Jun

Jul

Ago

Set

Out

Nov

Leitura e levantamento de referéncias
bibliogréaficas
Fichamentos Elaboracéo do projeto

Ampliacédo da bibliografia
Problematizagao do objeto
Entrega do projeto para o orientador

Problematizacéo das teorias-suporte
Aplicagédo e avaliacdo dos instrumentos
Verificacdo das hipéteses

Aproximacdo entre os resultados dos
instrumentos com as teorias que servem
de suporte

Elaboracdo do texto definitivo

Entrega do texto para defesa.
Defesa.

Corre¢cbes do texto propostas pela
banca
Entrega eletrbnica do arquivo texto final
junto ao Nucleo de Monografias do
Imesa

Orcamento (se houver)

_i N
i ) fe m a
5 ) 4
b A
Fund Ed lonal do i
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E importante que vocé se acostume a projetar um or¢camento para a sua pesquisa. O
orcamento pressupfe o nivel de grandeza do projeto em R$ (reais). Uma ideia
interessante pode tornar-se, de subito, totalmente desinteressante ou inviavel quando
associada ao custo de execucgao, se nao houver onde buscar os recursos. Lembre-se de
gue a FEMA ndo remunera o projeto, apenas torna disponivel o material de consumo e 0s
equipamentos ja existentes, por meio das Coordenadorias, viabilizando somente o que é
possivel ao bolsista. E importante arrolar o que esta disponivel na unidade e o que vocé

tera que disponibilizar.

- Em Material de Consumo, arrole todo o material necessario que ira ser consumido na
execucao. Por exemplo, material de escritorio ou laboratério (papel, lapis, reagentes

guimicos, etc.).
- Em Material Permanente, arrole equipamentos e/ou infraestrutura fisica necessaria

para executar o Projeto.

- E, finalmente, em Outros Servi¢gos e Encargos, discrimine fotocopias, transportes,
alimentacdo, hospedagem e quaisquer outros servicos necessarios para o Projeto, a

serem prestados por pessoas juridicas.

Referéncias

Todas as citacdes feitas no corpo do texto deverao ser listadas, por ordem alfabética, no
final da proposta (apos o item Orcamento). Utilize a Norma ABNT- Referéncias

Bibliogréficas - para padronizar o texto do projeto e a lista de Referéncias.

Glossario/termos considerados relevantes (opcional)

Por fim, se vocé usou termos com sentido diferente do usual ou expressdes com sentido
especifico, ndo logicamente dedutivel, arrole um glossario daqueles termos e/ou

expressoes.
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Observacoes

E valido destacar neste item que o projeto, em seus varios pontos, pode ser alterado no

decorrer da pesquisa.
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APRESENTACAO DO TCC/MONOGRAFIA

ESTRUTURA

ANEXO(S) \
{opcional)
APENDICE(S)
(opcional}
GLOSSARIO Elementos
(opcional) Pés-Textuais
RERERENCIAS
(obrigatorio}
Paginas
] contadas e
numeradas
] CONSIDERAGOES FINAIS
{obrigatorio)
— DESENVOLVIMENTO DO
TRABALHO (Capitulos) Elementos
{obrigatdric) Textuais
INTRODUGAO
{obrigatorio)
— / SUMARIO \
(obrigatdrio)
— Lista de SIMBOLOS
{opcional)
| ista de ARRFVIATURAS e
SIGLAS (opcional)
Lista de TABELAS
{opcional)
L Lista de ILUSTRAGOES
{obrigatério)
ABSTRACT
| (Cbrigatorio)
L RFSUMO
{obrigatorio}
L EPIGRAFE
] .
(opcional) Paginas
L AGRADECIMENTO contadas
Elementos (opcional) 5
> mas nao
Pré-Textuais L] DEDICATORIA > numeradas
{opcional)
L Folha de JULGAMENTO
{obrigatoric)
Errata
| {condicionada a necessidade
L Ficha Catalografica
{obrigatério)
L Falha de ROSTO
{obrigatorio}
CAPA
] {obrigatério)

De acordo com a NBR 14724 (ABNT, dez. 2005), a estrutura de um trabalho académico-
cientifico compreende: Elementos Pré-Textuais, Elementos Textuais e Elementos Pos-

Textuais, conforme a disposicao ilustrada anteriormente.
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Elementos pré-textuais

Elementos que antecedem o texto com as informacdes que auxiliam na identificacdo e

utilizacdo do trabalho.

Capa (Obrigatério)

A capa, com logomarca, € a protecdo externa do trabalho, sobre a qual se imprimem as
informacdes indispensaveis a sua identificacdo. Segue o mesmo padréo ja demonstrado
para elaboracdo do projeto (disponibilizado no site de cada curso, em
TCC/Monografias):

Folha de rosto (Obrigat6rio)

Na folha de rosto constam informacdes essenciais a identificagcdo do trabalho. Segue o

mesmo padrédo ja demonstrado para elaboragédo do projeto

Ficha catalografica (Obrigat6rio)

A ficha catalogréfica do trabalho é a descri¢do fisica e temética de uma obra. O modelo a
seguir define a formatacéo:
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E 3cm

- 12,5

\

FICHA CATALOGRAFICA (FONTE ARIAL 14)

5999t SOBRENOME AUTOR, Prenome Autor

i> Titulo do Trabalho / Nome do Autor. j

3 Cidade, ano.

com 999p. 2.cm
Programa de Iniciagao Cientifica (PIC) ou
Trabalho de Conclusdo de Curso — Fundagéao

Educacional do Municipio de Assis -
FEMA

Orientador(a): nome do(a) orientador(a).

1.Palavra-chave1. 2.Palavra-chave2.

(tudo em FONTE ARIAL 11) CDD: 99999

I

Para a confeccdo da FICHA CATALOGRAFICA, o aluno devera consultar a bibliotecaria
da Instituicdo para auxilio e para identificar o codigo CDD de acordo com 0 assunto
pesquisado.

Seque exemplo preenchido:

T314s TEODORO, Marli Coelho
SAE - Sistematizacdo da assisténcia de enfermagem:
divergéncias entre academia e pratica profissional,
influenciando na qualidade assistencial / Marli Coelho
Teodoro. Assis, 2015.
50p.

Trabalho de Conclusao de Curso (Enfermagem)
Fundacéo Educacional do Municipio de Assis — FEMA

Orientadora: Me. Rosangela Gongalves da Silva

1.Enfermagem-histéria. 2.Enfermagem-processo.
CDD 610.73
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Errata (Condicionada a necessidade)

jﬁ 3cm

ERRATA
(FONTE ARIAL 14)

Folha Linha Onde se 1é Leia-se (NEGRITO)

15 4 educacao Educacao

32 ] de encontro  ao encontro

51 7 Sousa Souza
(FONTE ARIAL 12)

2cm 2em

E 2cm

Lista das folhas e linhas em que ocorrem erros, seguidas das devidas correcoes.

Apresenta-se quase sempre em papel avulso, acrescido ao trabalho depois de impresso.
Elemento condicionado a necessidade e que deve ser inserido logo apos a Folha de
Rosto, constituido pelo texto da errata. Veja o modelo a seguir com a respectiva

formatacéao:

OBSERVACAO: Esta parte do trabalho n&o apresenta indicativo numérico, portanto, seu

titulo aparece centralizado na pagina, com letras maiusculas e em negrito.

Folha de julgamento (Obrigatoria)

Na folha de Julgamento imprimem-se as informagdes referentes a banca final. O modelo a

seguir define a formatacéo:
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3cm

TiTULO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

(FONTE ARIAL 14)

NOME DO(S) ALUNO(S)

(FONTE ARIAL 12)

Trabalho de Conclusdo de Curso
apresentado ao Instituto Municipal
de Ensino Superior de Assis, como
requisito do Curso de Graduagdo,
analisado pela seguinte comissédo
examinadora:

(FONTE ARIAL 10)

Orientador: b

2cm 2cm

Analisador (1):

Assis
ano  (FONTE ARIAL 12)

E 2cm

Dedicatoria (Opcional)

Elemento a ser utilizado para homenagear a(s) pessoa(s) a quem se dedica o trabalho. O

modelo a seguir define a formatagao:
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DEDICATORIA
(FONTE ARIAL 14)

2cm 2em

Dedico este trabalho ...........

E 2cm
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Agradecimento (Opcional)

Elemento a ser utilizado para agradecer a(s) pessoa(s) e/ou instituicdo(des) que tenha(m)
contribuido de maneira relevante para a elaboracdo do trabalho. Observe o modelo a

seqguir:

I 3cm

AGRADECIMENTOS
(FONTE ARIAL 14)

Ao professor, ,
pela orientacdo e pelo constante estimulo
transmitido durante o trabalho.

Aos amigos,

e a todos que colaboraram direta ou indiretamente,
na execug¢éo deste trabalho.

2cm 2cm

Aos familiares,
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Epigrafe (Opcional)

Folha na qual se apresenta uma citacdo, seguida de indicacdo de autoria, relacionada
com a matéria tratada no corpo do trabalho. O modelo a seguir define a formatacao:

I 3cm

(=
2cm

2cm

O que sabemos & uma gota.
O que ignoramos & um oceano.

Isaac Newton
(1643-1727)

ﬁ 2cm
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Resumo (Obrigatério)

Elemento que se constitui por uma apresentagao concisa dos pontos relevantes de um

texto, fornecendo uma visao rpida e clara do contetdo e das conclus@es do trabalho.

Precisam ser ressaltados: o objetivo, o método, os resultados mais significativos e as
principais conclusdes. Deve conter no maximo 500 palavras e ser seguido pelas palavras-
chave representativas do contetdo do trabalho. As palavras-chave aparecem separadas

entre si por ponto e virgula e sdo finalizadas por ponto. Veja o modelo a seguir com a
respectiva formatacao:

E 3cm

RESUMO
(FONTE ARIAL 14)

Este trabalho descreve

2cm (FONTE ARIAL 12)

2cm

Palavras-chave: Computacéo; Processamento.

(FONTE ARIAL 12)

E 2cm
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Abstract (Obrigatério)

Elemento que contém as mesmas caracteristicas do resumo. Deve ser redigido em inglés,
para fins de divulgacdo, e ser seguido por palavras representativas do conteddo do
trabalho, antecedidas pela expressdo Keywords. O modelo a seguir define a formatacao:

E 3cm

ABSTRACT
(FONTE ARIAL 14)

This work describes

2¢cm (FONTE ARIAL 12)
2cm

Keywords: Keyword 1; Keyword 2; Keyword n.

(FONTE ARIAL 12)

E 2cm
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Lista de ilustracBes (Obrigatéria)

Os itens que compdem a lista de ilustracbes devem ser designados por seu nome
especifico, acompanhados do respectivo nimero da pagina. Deve-se elaborar uma lista
Unica, composta pelo termo “Figura”, seguida de seu numero de sequéncia de ocorréncia
no texto em algarismos arabicos, sem levar em consideragcdo as numeracdes dos

capitulos, se¢cbes e/ou subsecdes. Veja 0 modelo a seguir com a respectiva formatagao:

E 3cm

LISTA DE ILUSTRACOES
(FONTE ARIAL 14)

Figura 1 - Sistema de Banco de Dados ............. 01
Figura 2 - Projeto de um Banco de Dados

Figura n — Arquitetura de um Data Warehouse...13

(FONTE ARIAL 12)

2cm 2em

E 2cm
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Lista de tabelas (Opcional)

Os itens que compdem a lista de tabelas devem ser designados por seu home especifico,
acompanhados do respectivo nimero da pégina. Deve se elaborar uma lista Unica,
sempre identificada por “Tabela”, seguida de seu niumero de sequéncia de ocorréncia no
texto em algarismos arabicos, sem levar em consideracdo as numeracdes dos capitulos,

secoes e/ou subsec¢des. O modelo a seguir define a formatacao:

ﬁ 3cm

LISTA DE TABELAS
(FONTE ARIAL 14)

(FONTE ARIAL 12)

2cm 2em

ﬁ 2cm
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Lista de abreviaturas e siglas (Opcional)

Trata-se de uma relacdo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no trabalho,
seguidas das palavras ou expressdes correspondentes grafadas por extenso. Observe o

modelo a seguir:

jﬁ 3cm

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
(FONTE ARIAL 14)

SGBD Sistema Gerenciador de Banco de Dados
SBD Sistema de Banco de Dados

TPD Tecnologia em Processamento de Dados
BCC Bacharelado em Ciéncia da Computagéo
SQL Structure Query Language

(FONTE ARIAL 12)

2cm 2em

ji 2cm
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Lista de simbolos (Opcional)

Elemento que consiste na relacdo de simbolos utilizados no trabalho, com o respectivo
significado. Recomenda-se, caso necessario, observar as indicagbes da ABNT e de
orgaos normativos ou cientificos de competéncia da area. O modelo a seguir define a

formatacao:

E 3cm

LISTA DE SIMBOLOS
(FONTE ARIAL 14)

R, Relacéo de Clientes
Tq Tempo de Transacao de R,

(FONTE ARIAL 12)

2cm 2em

E 2cm
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Sumario (Obrigatorio)

Consiste na enumeracdo das principais divisdes (capitulos), secdes, subsecdes, itens,
subitens e outras partes do trabalho, na mesma ordem e grafia em que a matéria nele
sucede, acompanhados do respectivo nimero de pagina. A palavra, “SUMARIO”, deve
ser centralizada em letras mailsculas com o0 mesmo tipo e tamanho de fonte utilizado

para as sec¢des primarias do documento (Arial 14). Veja no modelo a seguir a formatacéo:

ji 3cm

SUMARIO
(FONTE ARIAL 14)

1 INTRODUGAO......eeeeeeeeeeeeereeereeeerereanenens 01
2 TITULO DO CAPITULO........ccoeeeerreeene. 04
2.1 TITULO DA SECAO......cooioii, 15
2.2.1 Titulo da Subsegao..........ccoeeivriieiiiiiiiiiieiee, 21
221 Titulo do eM.....coo e 22
2.2.1.1.1 Titulo do Subitem...........coccovvieeeicicniaeieenn, 23

2cm (EM SUMA, DEVE-SE SEGUIR A ESTRUTURA DEFINIDA  2cm

i‘> NO TRANSCORRER DO DOCUMENTO) <\:

3 CONSIDERAGOES FINAIS...................... 77
REFERENCIAS........ccoeeeeeiereees e sessssenans 84
APENDICE A - CODIGO FONTE................ 88
APENDICE B - INTERFACES.......cccceoon..... 89

ANEXO A - TABELA TIPOS DE DADOS...93

(TITULO DE CAPITULO - 1 NIVEL = FONTE ARIAL 14 — MAIUSCULO - NEGRITO)
(TITULO DE SECAOQ - 2 NIVEL = FONTE ARIAL 13 - MAIUSCULO)

(TITULO DE SUBSECAQ - 3 NIVEL = FONTE ARIAL 12 — MINUSCULO - NEGRITO)
(TITULO DE ITEM - 4 NIVEL = FONTE ARIAL 11 — MINUSCULO)

(TITULO DE SUBITEM - 5 NIVEL = FONTE ARIAL 11 - MINUSCULO - ITALICO)

E 2cm

No transcorrer do texto, os titulos de se¢des, subsecdes, itens, subitens, e demais, devem

seguir os mesmos formatados apresentados no sumario.
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Elementos textuais

PARTE DO TRABALHO EM QUE E EXPOSTA A MATERIA. OS ELEMENTOS
TEXTUAIS SAO CONSTITUIDOS DE TRES ETAPAS FUNDAMENTAIS: INTRODUCAO,
DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO E CONSIDERACOES FINAIS.

Introducéo (Obrigatéria)

Trata-se da parte inicial do texto, na qual devem constar: delimitacdo clara do assunto
tratado, objetivos, justificativas, motivacdes da pesquisa, esclarecimentos acerca do
assunto tratado e estrutura do trabalho (divisdes dos capitulos com um breve resumo dos

mesmos).

Deve-se cuidar para ndo antecipar aqui os resultados do trabalho, o que anularia, de

imediato, o interesse pela leitura integral do texto.

1. INTRODUCAO

Escreva sobre a area na qual vocé quer trabalhar; do crescimento dessa area;
Da importancia de se desenvolver esse trabalho;

Algumas citagdes, definicbes, etc.;

Outros.

1.1 OBJETIVOS

. Quais os objetivos a serem alcangados com este trabalho;
O que se pretende resolver com esse trabalho;
Outros.

1.2 JUSTIFICATIVAS

. Justifique o porqué desse trabalho, relatando as necessidades que levaram ao
surgimento do mesmo.

1.3 MOTIVACOES
. Relate as motivagdes em fazer esse trabalho.

1.4 ESTRUTURA DO TRABALHO

. Divisdo dos capitulos, com uma breve sintese do mesmo.

OBS: Se preferir, os itens JUSTIFICATIVAS e MOTIVAGOES podem ser unificados.

Vale ressaltar que o texto da introducdo pode ser redigido de duas formas: corrido ou

estruturado. A escolha fica a critério do autor e do orientador. Na forma de texto corrido, a
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divisdo em secdes ndo € necessaria. Contudo, se o0 autor/orientador optar pelo texto
estruturado, deve ser observado o modelo.

Desenvolvimento do trabalho (Obrigat6rio)

Parte principal do texto, com a exposicdo ordenada e pormenorizada do assunto. Deve
ser dividida em capitulos, secBes, subsecBes e/ou itens que variam em funcédo da

abordagem do tema e do método. Em esséncia, € a fundamentacao l6gica do trabalho.

Revisdo Literaria

Consiste no levantamento bibliografico, com analise da literatura relevante ja publicada na

area, que serve de base a investigacdo do trabalho proposto. E o primeiro passo da

fundamentacéo tedrica, essencial ao preparo do trabalho académico-cientifico.

A revisdo da literatura ndo se restringe a uma simples transcricdo de pequenos textos,
faz-se necessario que haja uma discussdo sobre as ideias, fundamentos, problemas,
sugestbes dos varios autores pertinentemente selecionados, demonstrando que o0s

trabalhos foram efetivamente examinados e criticados.

Os canais de comunicacao para obtencdo de informacgdes séo classificados de formais e
informais. Os formais envolvem livros, publicacGes periddicas, enciclopédias, dicionarios,
revisbes de literatura, anudrios, bibliografias, periddicos de indexacéo e resumos, indices
e outros, além de todos os recursos digitais disponiveis. Os informais abrangem as
comunicacodes interpessoais efetuadas em eventos cientificos e cursos, correspondéncia
tradicional ou aquela efetuada mediante o uso das redes de computadores, e se referem
a pesquisas em andamento e/ou a trabalhos apresentados em eventos, mas néao
publicados e outros de mesma caracteristica. Os informais podem ser citados no texto e

registrados apenas em notas de rodapé.

Materiais e Métodos
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Os materiais e métodos devem ser descritos de forma precisa, assim como 0s
procedimentos, instrumentos e equipamentos utilizados, de modo que outros

pesquisadores possam repetir 0s passos do autor e compreender os resultados obtidos.

As informacdes sobre coletas, processamento de dados e variaveis estudadas devem ser
apresentadas, bem como os dados sobre local da pesquisa, populagao estudada, tipo de

amostragem, técnicas, incluindo observagdes de natureza estatistica.

Resultados

Os resultados obtidos devem ser apresentados, em ordem cronolégica, de forma objetiva,
exata e légica, estejam ou ndo de acordo com o ponto de vista do pesquisador. Podem
ser acompanhados por tabelas, gréficos, figuras (ilustracdes) etc., visando a conferir
facilidade a exposicado. Os dados numéricos, sempre que possivel, devem ser submetidos

a analise estatistica.

Formatacdes do Corpo do Texto

Neste item sdo especificadas as configuragcbes de péagina, fonte, espacejamento e

paragrafos.

Configuracao da Pagina

Deve seguir a mesma formatacéo apresentada para elaboracéo do projeto.

Além disso, todas as paginas iniciais do trabalho devem ser contadas sequencialmente,
mas nao numeradas. A numeracao deve ser colocada a partir da primeira pagina da parte
textual (na introducéo), ja iniciando com a anterior contagem + 1, em algarismos arabicos,
no canto superior direito da folha, a 2cm da borda superior, alinhada a margem direita. O
glossério, o(s) apéndice(s) e anexo(s) também devem ser numerados de maneira

continua, dando seguimento ao texto principal.
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Fonte e Espacejamento

Na digitacdo do corpo do texto, sugere-se 0 uso da fonte Arial 12 pt, com espacos de 1,5

entre linhas.

O espaco simples deve ser usado para: citagdes de mais de trés linhas, notas de rodapé,
referéncias, legendas de ilustracdes e tabelas, natureza do trabalho, nome da instituicdo a

gue o trabalho € submetido, e area de concentracao.

As referéncias, ao final do trabalho, devem ser separadas entre si por dois espagos

simples.

Formatacado do Paragrafo

Devem ser utilizados espacamentos antes e depois em cada paragrafo, de 6pt e o texto

ndo deve conter margem para paragrafo.

Formatacdes dos Titulos de Capitulos

Os titulos dos capitulos devem ser digitados em letra mailscula, com fonte Arial 14, em
negrito, com espacamento simples entre linhas. Os mesmos devem comecgar na parte
superior esquerda da folha, sem margem de paragrafo, e ser separados do texto que os

sucede por dois espacos de 1,5 entre linhas.

Formatacdes dos Titulos de Sec¢des, Subsecdes e Itens

Os titulos das seces precisam ser digitados em letra maitscula, com fonte Arial 13 (sem
negrito), com espacamento simples entre linhas e sem margem para paragrafo. Devem

ser separados do texto que os precede e 0s sucede, por um espaco de 1,5 entre linhas.

Os titulos das subsecdes serdo digitados em letra minuscula, com fonte Arial 12, em

negrito, com espagamento simples entre linhas e sem margem para paragrafo; devem
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também ser separados do texto que os precede e 0s sucede, por um espaco de 1,5 entre
linhas.

Os titulos dos itens precisam ser digitados em letra mindscula, com fonte Arial 12 (ndo
negritado), com espacamento simples entre linhas e sem margem para paragrafo, e
devem ser separados do texto que os precede e os sucede, por um espaco de 1,5 entre

linhas.

Redacéo do Texto

Especial atencdo deve ser dada a redacdo de monografias para que o conteddo seja
compreendido pelos leitores. Para tanto, é necessario que seja clara, objetiva e concisa,
como convém aos trabalhos académico-cientificos. Faz-se necessario ainda observar que
a linguagem e a terminologia sejam corretas e precisas, coerentes quanto ao tempo
verbal adotado e ao uso do vocabulario técnico padronizado, evitando-se o uso de
neologismos (criagdo de palavras ou expressdes novas) e estrangeirismos. Devem ser

evitadas também frases introdutérias inuteis, repeticdes, descricbes supérfluas etc.

Apresentacdes de llustracoes

As ilustragdes (figuras) que compreendem desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias,
graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outros, devem aparecer

proximas ao trecho em que sédo mencionadas.

Sua identificacdo deve constar na parte inferior, em fonte Arial 10, negrito, precedida da
palavra designativa (Figura), seguida de seu niumero de ordem de ocorréncia no texto (em
algarismos arabicos), do respectivo titulo e/ou legenda explicativa de forma breve e clara,
e da fonte, quando a ilustracéo for retirada, adaptada ou inspirada de alguma publicac&o

(autor). A figura deve ser centralizada na folha.

O exemplo a seguir é de uma figura criada pelo proprio autor do trabalho:
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Data Warehousing

Modelagem ETL
Fontes de Dados Multidimensional (Carga)
Gatilhos e
Bancos de Modelagem Procedimentos
Dados (Etapas A e B) Armazenados Banco de Dados
Operacionais (Etapa C) Analitico-Temporal

Proposta de Trabalho

Figura 1: Proposta de Trabalho x Ambiente de Data Warehousing

a7

O proximo exemplo é de uma figura retirada de um livro, cuja fonte deve ser,

necessariamente, apresentada:

Nivel Externo

Viséo de Usuério

Esquema Esquema Esquema
Externo 1 Externo 2 Externo n
Nivel Conceitual
Modelos
Esquema Conceituais e
Conceitual Légicos
Nivel Interno
Esquema Modelos Fisicos

Interno

de Dados

Figura 2: Arquitetura de esquemas em trés niveis para um banco de dados (In: SILBERSCHATZ et al.,

2006, p. 4)

Apresentacdes de Tabelas

A tabela é o conjunto de dados estatisticos dispostos em determinada ordem de

classificagcdo, 0s quais expressam as variacdes qualitativas de um fenémeno, cuja

finalidade basica é reduzir e sintetizar dados. As formatacdes devem obedecer as

mesmas especificacdes apresentadas no item “Apresentacdes de llustragdes”.

3
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Toda tabela deve ter significado préprio, dispensando consultas ao texto, e posicionar-se
0 mais proximo possivel do trecho a que se refere. O titulo deve ser precedido da palavra
“Tabela”, em fonte Arial 10, e seu niumero de ordem, em algarismos arabicos, precisa ser

seguido de ponto, conforme modelo a seguir:

Nomes Descricéo
CARGO Oferece informacdes sobre todos os cargos e salarios que um
funcionario tenha assumido na Institui¢ao.
; Oferece informacdes de todos os enderecos, cidades, graus de
FUNCIONARIO instrucéo, cargos, etc., que um funcionério ocupa na Instituicao.
Tabela 1: Selecdo dos conjuntos de entidades
Citacbes

Citacdo é a mengdo no texto de informagBes ou pontos de vistas de outros
pesquisadores, 0 que d& énfase aos aspectos abordados e contribui para a credibilidade
do trabalho.

As citacbes mencionadas no texto devem, obrigatoriamente, seguir a mesma forma de

entrada utilizada nas Referéncias e/ou em Notas de Rodapé.

Em Sentencas

Quando as citacbes forem incluidas em sentencas, as chamadas pelo sobrenome do
autor, pela instituicdo responsavel ou titulo, devem ser em letras mailsculas e
minUsculas. Cépias idénticas as da fonte consultada e com no maximo trés linhas, devem

estar entre aspas duplas, conforme apresentado a seguir:

Segundo Gongalves (2003, p.17), “os Bancos de Dados Operacionais néo
fornecem uma perspectiva histérica para a tomada de decisdes devido as

limitacOes de espaco e as metas para manter um bom nivel de desempenho.”

Copias idénticas a fonte consultada e com mais de trés linhas, devem ter o tamanho da

fonte reduzida em 2pt ao apresentado no corpo do texto (de 12pt para 10pt), com recuo
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na margem esquerda de quatro centimetros e sem aspas duplas, conforme modelo a

seqguir:

Segundo Kroenke (1998, p.280):

(2 enters)

Data Warehouse é um depdsito de dados corporativo que se destina a
facilitar a tomada de decis6es na empresa. Um Data Warehousing néao
inclui apenas dados, mas também ferramentas, procedimentos,
treinamentos, pessoal e outros recursos que facilitam o acesso aos
dados e os tornam mais adequados aos responsaveis por tomada de
decisoes.

(Margem 4cm)

Entre Parénteses

Quando as citag6es forem incluidas entre parénteses ao final do paragrafo, as chamadas
pelo sobrenome do autor, pela instituicdo responsavel ou titulo, devem ser apresentadas
em letras maiusculas. Copias idénticas a fonte consultada e com no maximo trés linhas,

devem estar entre aspas duplas, conforme apresentado a seguir:

“Os Bancos de Dados Operacionais ndo fornecem uma perspectiva historica
para a tomada de decisbes devido as limitacdes de espaco e as metas para
manter um bom nivel de desempenho” (GONCALVES, 2003, p.17).

Quando o texto original foi substancialmente alterado e/ou adaptado, deve ser

apresentado, sem aspas, conforme exemplo a seguir:

Os sistemas de bancos de dados s&o projetados para administrar grandes
volumes de informacdes sobre uma determinada aplicagdo, provendo um
ambiente que seja adequado e eficiente para o armazenamento e a recuperacao
das mesmas (SILBERSCHATZ; KORTH; SUDARSHAN, 2006, p.70-74).

CitacBes com mais de Trés Autores
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As citacbes com mais de trés autores podem ser reduzidas a apenas o sobrenome do
primeiro autor ou do coordenador ou organizador da obra, utilizando-se o termo em latim

et al., conforme apresentado a seguir:

Os sistemas de bancos de dados sdo projetados para administrar grandes
volumes de informacdes sobre uma determinada aplicagdo, provendo um
ambiente que seja adequado e eficiente para o armazenamento e a recuperacao
das mesmas (SILBERSCHATZ et al., 2006, p.12-15).

Citacao de Citacao (apud)

Esse tipo de citacdo ocorre quando ha mencdo a um documento ao qual ndo se teve
acesso direto a fonte original. No texto deve ser indicado o(s) sobrenome(s) do(s)
autor(es) do trabalho original ndo consultado, bem como do ano em que este(s)
publicou(aram) sua obra, seguido da expressao latina apud e do(s) sobrenome(s) do(s)
autor(es) da obra consultada, de acordo com o sistema de chamada escolhido, fazendo-

se da Ultima, a referéncia completa.

A referéncia do trabalho ndo consultado pode ser mencionada em Nota de rodapé.
Entretanto, este tipo de citacdo s6 deve ser utilizado nos casos em que o documento
original ndo foi recuperado (documentos antigos, dados insuficientes para localizar o

material etc.), conforme ilustrado a segquir:

Conforme Inmon et al. (1996 apud COREY et al., 2001, p. 9) :

(2 enters)

Data Warehouse é um ‘conjunto de dados orientado para o assunto,
integrado, nao volatil, variante no tempo, no apoio de decisdes
gerenciais’. Orientado para o assunto, integrado, nao volatil [...].

Citacado de Fontes Informais

Ao citar dados obtidos por meio de canais informais escritos ou orais, tais como:

palestras, debates, comunicacdes pessoais, anotacdes de aula, correspondéncia pessoal
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tradicional ou via redes etc., incluir entre parénteses, as expressoes informacao pessoal,
informacgao verbal, e indicar somente em nota de rodapé a fonte dos dados, conforme

exemplo a seguir:

No texto:
As informacdes sobre a producdo de acUcar foram obtidas na sede da Usina

ABC, (informagcéo verbal)®.

No rodapé: * Noticia fornecida pelo diretor da Usina no Encontro de Produtores de Agcar,
Assis, em 03 de junho de 2009.

Citacao Indireta

E a transcricdo nao literal das palavras de um autor, em que se reproduz fielmente o
conteudo e ideias do documento original. Nesse caso, dispensa-se 0 uso de aspas duplas
e ndo h& obrigatoriedade de indicar no texto a péagina, volume ou secdo da fonte

consultada:

Segundo Silberschatz et al. (2006), os sistemas de bancos de dados sé&o
projetados para administrar grandes volumes de informacdes sobre uma
determinada aplicacdo, provendo um ambiente que seja adequado e eficiente

para 0 armazenamento e a recupera(;éo das mesmas.

Nota de Rodapé

As notas de rodapé séo indicacfes e ou observacdes, feitas pelo autor do trabalho, para
esclarecimento, de modo a nao interromper a sequéncia do texto. Podem incluir
comentarios ou observacfes pessoais do autor, dados obtidos por fontes informais, tais
como: informacgao verbal, pessoal, trabalhos em fase de elaboragdo ou documentos néo

consultados diretamente. Recomenda-se que sejam utilizadas com moderacéo.
As notas de rodapé subdividem-se em dois tipos:

Notas explicativas: usadas para comentarios, esclarecimentos ou explanacdes

gue, colocadas no texto, interrompem a sequéncia logica;
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Notas de referéncia: usadas para indicar documentos ndo consultados
diretamente, traducdes, permitindo comprovacdo ou ampliacdo do conhecimento
do leitor.

Como o préprio nome sugere, sdo anotacfes colocadas preferencialmente ao pé da
pagina, em que ocorre a chamada numérica recebida no texto, de acordo com as

seguintes orientacdes:

separadas do corpo do texto por um espaco simples de entrelinha e por um trago
horizontal continuo de aproximadamente trés centimetros, iniciado na margem

esquerda;

digitadas em fonte menor que o texto devem ser alinhadas, a partir da segunda
linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a

destacar o indicativo numérico;

numeradas com algarismos arabicos, de forma Unica e consecutiva para cada

capitulo ou parte. N&o se inicia a numeracao a cada pagina;

digitadas em uma nova linha com a respectiva indicagdo numerica.

Exemplo:

! Noticia fornecida pelo diretor da Usina no Encontro de Produtores de AcuUcar, Assis, em 03 de
junho de 2009.

Recomenda-se que, no caso de trabalhos ndo publicados ou em fase de elaboracéo, o
nome do autor seja complementado com o nome e local da instituicdo a que pertence, e a

especificacdo do tipo de documento e data.

A citagdo, em nota de rodapé, de uma obra ndo consultada diretamente, deve ter sua
referéncia completa. As indicacdes subsequentes da mesma obra podem ser

referenciadas de forma abreviada.

Palavras Estrangeiras
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As palavras estrangeiras, expressdes e titulos de publicacdes devem ser apresentadas

em italico, conforme exemplo a seguir:

Outra obra, muito recente, mas que também tem como foco geral preservar o
histérico de um banco de dados relacional € o intitulado Bridging Relational
Database History and the Web: the XML Approach de Wang, Zhou e Zaniolo
(2006). Nesse trabalho, os autores observam que a preservacdo de artefatos
digitais representa um desafio sem resposta para a sociedade de informacéo

moderna.

Siglas

A sigla é formada pelas silabas iniciais dos vocabularios fundamentais de uma
denominagé&o ou titulo. Quando aparece pela primeira vez no texto, a forma completa do

nome precede a sigla, colocada entre parénteses.
Entre as letras que formam a sigla ndo se utiliza pontos de separacéao.

Quanto a apresentacdo no texto recomenda-se:

Siglas com até trés letras sao grafadas com mailsculas MEC,;
ONG,; PIS

Siglas formadas por quatro ou mais letras, cuja leitura seja feita letra | IRRF;

por letra, sdo grafadas com mailsculas INSS;

FGTS

Siglas formadas por quatro ou mais letras, que formem palavra | Mercosul,

pronunciavel, sdo grafadas como nome proprio, contendo apenas a | Unesco;

primeira letra em mailscula Petrobras
Casos especiais CNPq;
UFSCar
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Equacbes e Formulas

Devem aparecer bem destacadas no texto de modo a facilitar sua identificacéo e leitura.
As férmulas podem ser inseridas no transcorrer do texto ou apresentadas em forma de
paragrafo, sendo que, neste segundo caso, devem ser centralizadas e, se necessario,

numeradas, conforme apresentado a seguir:
x3-vy3=73 (1)
(X3 +Y3/3=n (2)

No texto, tanto as equacdes quanto as formulas devem ser chamadas da seguinte forma:
ed.(1); form.(2).

Considerac®es finais ou conclus@es (Obrigatérias)

E a parte final do texto na qual devem constar os resultados do trabalho, ressaltando se
0s objetivos foram alcancados, destacando as contribuicbes do trabalho para o assunto
em questdo, e trabalhos futuros. Esse item n&o deve conter conclusdes pessoais que
fogem do trabalho em questdo. Deve-se dar destague Unico e exclusivamente aos
resultados da pesquisa realizada, pontos positivos, pontos negativos, contribuicdes,

resultados alcancados e trabalhos futuros etc.

Entrega do Texto Final

O aluno devera submeter a copia final do trabalho, de formato digital, via rea do aluno,
em icone especifico do TCC/Monografia, em formato PDF. Apds, o orientador tera um
prazo de 7 dias para autorizar validar as correcfes e autorizar definitivamente a entrega

do trabalho, culminando na aprovacao final do aluno.
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Elementos pés-textuais

Referéncias (Obrigatorias)

Estas orientacdes estabelecem a forma de apresentacdo da Lista das Referéncias no final
dos trabalhos académicos e cientificos do Instituto Municipal de Ensino Superior de Assis.

Item obrigatério do trabalho cientifico que relaciona somente as publicacfes citadas no
texto. Segundo NBR 6023 (ABNT, 2002b), ndo se usa mais o titulo “Referéncias
Bibliograficas” e, sim, “Referéncias”, ja que existem outros tipos de referéncias que nao

séo bibliograficas, como as dos documentos on-line, objetos, DVDs entre outras midias.

As referéncias formam o conjunto de elementos que permitem a identificacdo de
documentos impressos ou registrados em qualquer tipo de suporte, utilizados como fonte

de consulta e citados nos trabalhos elaborados.

A palavra “REFERENCIAS” deve estar alinhada a esquerda, digitada em letra maitscula,

em negrito, sem paragrafo e sem indicativo numeérico.
As referéncias precisam ser:

apresentadas em ordem alfabética de forma a se identificar individualmente cada
documento, independente do tipo de material referenciado;
justificadas (sem paragrafo e sem alinhar a segunda linha na quarta letra da

primeira linha) com espagamento simples entre linhas.

Referenciar Monografias, Trabalhos de Concluséo de Curso (TCC), Dissertacdes e/ou Teses

Para referenciar monografias, trabalhos de concluséo de curso, dissertacdes de mestrado

e teses de doutorado, deve-se seguir a seguinte formatacao:

SOBRENOME, Nome dos autores. Titulo do Trabalho. Ano. NUumero de paginas.
Monografia ou Trabalho de Conclusdo de Curso ou Dissertacdo (mestrado) ou Tese
(doutorado) — Departamento - Local (Instituicdo ou Universidade), estado, cidade, ano.

Exemplo:

. f Av. Gettlio Vargas, 1200 — Vila Nova Santana — Assis — SP — 19807-634
el e ma Fone/Fax: (0XX18) 3302 1055  homepage: www.fema.edu.br

de Assis



http://www.fema.edu.br

56

AMARAL, Glenda Carla Moura. AQUAWARE: Um ambiente de suporte a qualidade de
dados em data warehouse. 2003. 164p. Dissertacdo (Mestrado) — Instituto de Matematica
— Universidade Federal do Rio de Janeiro, Rio de Janeiro, 2003.

VALENTE, Marta Catarina Louro de Castro. O fenbmeno Harry Potter: literatura ou
guestdo de mercado? 2005. 123p. Trabalho de Concluséo de Curso (Comunicagéo Social
com Habilitacdo em Publicidade) - Fundacdo Educacional do Municipio de Assis —
FEMA/Instituto Municipal de Ensino Superior de Assis - IMESA.

Referenciar Artigos Completos Publicados em Congressos, Conferéncias e Workshop (ANAIS)

Para referenciar trabalhos completos (artigos) publicados em congressos, conferéncias,

workshop, tais como: anais, atas etc., deve-se seguir a seguinte formatacao:

SOBRENOME, Nome dos autores. Titulo do Trabalho. In: TITULO DO CONGRESSO,
namero, ano, cidade, pais. Titulo dos Anais/Proceedings, volume, més, ano, pagina
inicial e final.

Exemplos:

SALVADOR, Valéria Farinazzo Martins; BRITTO, Mozart; MOURA JR., Lincoln de Assis;
ALMEIDA JUNIOR, Jorge Rady. Qualidade de dados para gestdo de conhecimento na
area de salde. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE INFORMATICA EM SAUDE, 10,
2006. Florianopolis. Anais do X Congresso Brasileiro de Informatica em Saude, v.1,
outubro, 2006. p.548-53.

ANGONESE, Silvio Fernando; EDELWEISS, Nina. Gerenciador temporal de versoes de
esquemas. In CONFERENCIA LATINO-AMERICANA DE INFORMATICA, 27., 2001,
Mérida, Venezuela. Anais CLEI'2001. Mérida, 2001. 12p.

BERLIAN, Rosalie Barreto; SALGADO, Ana Carolina. Aspectos semanticos em um
sistema de integracdo de informacdes na web. In: WORKSHOP DE WEB SEMANTICA,
1., 2004, Brasilia. Workshop Proceedings, 2004. 6p.

WANG, Fusheng; ZHOU, Xin; ZANIOLO, Carlo. Bridging relational database history and
the web: the XML approach. In. WORKSHOP ON WEB INFORMATION AND DATA
MANAGEMENT. Proceedings of the eighth ACM international workshop on Web
information and data management - ACM - WIDM’06. Arlington, Virginia, USA, 2006.
p.3-10.

VASSILIADIS, Panos; SIMITSIS, Alkis; SKIADOPOULOS, Spiros. Conceptual modeling
for ETL processes. In: WORKSHOP ON DATA WAREHOUSING AND OLAP.
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Proceedings of the 5th ACM international workshop on Data Warehousing and
OLAP. McLean, Virginia, USA, 2002. p.14-21.

Referenciar Resumos Publicados em Eventos

Para referenciar resumos (artigos resumidos) publicados em congressos, conferéncias,

workshop etc., deve-se seguir a seguinte formatacéao:

SOBRENOME, Nome dos autores. Titulo do Trabalho. In: TITULO DO EVENTO, niimero,
ano. Cidade, Pais. Resumos. Cidade: Local ou Entidade de Divulgacdo, ano. Res.
NuUmero.

Exemplo:

SILVA, Jorge Antonio. Qualidade das linguagens de programacéo. In: CONGRESSO
BRASILEIRO DE PROGRAMACAO, 10, 2006. Sao Paulo. Brasil. Resumos. S&o Paulo:
EPUSP, 2006. Res. 456.

Referenciar Revistas

Para referenciar artigos, matérias, etc., publicados em revistas deve-se seguir a seguinte

formatacao:

SOBRENOME, Nome dos autores. Titulo do Trabalho. Titulo da Revista, volume,
ndmero, més, ano, pagina inicial e final.

Exemplos:

TANSEL, Abdullah Uz. Temporal relational data model. Revista IEEE Computer Society
(IEEE Transactions on Knowledge e Data Engineering), v.9, n.3, may/june, 1997. p. 464-
79.

ITALIANO, Isabel Cristina; FERREIRA, Jodo Eduardo. Synchronization options for data
warehouse designs. IEEE Computer Magazine, Revista do IEEE Computer Society,
marco, 2006. p.53-7.

SOUZA, Solange Nice Alves de; CAMPOS, Edit Grassiani Lino; SANTOS, André Roberto
Doreto dos. Uma ferramenta para a definicdo de consultas baseada em entidades e
papéis. Revista IEEE América Latina. v.4, junho, 2006. p.277-82.

KERN, Vinicius Medina. Modelagem de informagdo com IDEF1X: linguagem, método,
principio do consenso. Revista Alcance, Itajai, Editora da UNIVALI, v.3, novembro, 1999.
p. 99-107.
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OZSOYOGLU, G.; SNODGRASS, R. T. Temporal and real-time databases: a survey.
IEEE Transactions on Knowledge and Data Engineering, New York. Revista do IEEE
Computer Society. v.7, n.4, p.513, 1995.

Referenciar Jornais

Para referenciar artigos publicados em jornais deve-se seguir a seguinte formatacao:

SOBRENOME, Nome dos autores. Titulo do Trabalho. Nome do Jornal, cidade, dia més.
Ano. Secéao do Jornal, Item nimero, p. nimero da pagina.

Exemplo:

KAJURU, Jorge. O Brasil da Copa de 2010. Folha de Sao Paulo, Sdo Paulo, 28 jun.
2009. Folha Esportes, Caderno 5, p. 12.

Referenciar Livros e Guias Praticos

SOBRENOME, Nome dos autores. Titulo do Livro, edicdo. Traducdo, cidade: Editora,
ano.

Exemplos:

SILBERSCHATZ, Abraham; KORTH, Henry F.; SUDARSHAN, S. Sistemas de Bancos
de Dados. 5. ed. Tradugéo de Daniel Vieira. Rio de Janeiro: Editora Elsevier, 2006.

KROENKE, David M. Banco de Dados: Fundamentos, Projeto e Implementacdo. 6. ed.
Rio de Janeiro: Editora LTC — Livros Técnicos e Cientificos S.A,1999.

GONCALVES, Maércio. Extracdo de Dados para Data Warehouse. Rio de Janeiro:
Editora Axcel Bookes do Brasil, 2003.

DATE, Christopher J.; Introducédo a Sistemas de Banco de Dados. Tradugéo de Daniel
Vieira. 8. ed. Rio de Janeiro: Editora Elsevier, 2003.

Referenciar Boletins Técnicos
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SOBRENOME, Nome dos autores. Titulo do Trabalho. In: Titulo do Boletim. Local,
Departamento, cidade, ano, nimero de paginas.

Exemplo:

COSTA NETO, José Craveiro, SATO, Liria Matsumoto. Constru¢cdo de um ambiente de
dados sobre um sistema de arquivos paralelos. In: BOLETIM TECNICO. Escola
Politécnica da USP, Departamento de Engenharia da Computacdo e Sistemas Digitais,
Séo Paulo, 2002, 12 p.

Referenciar Acesso a Enderec¢des Eletrbnicos (Internet)

SOBRENOME, Nome dos autores. Titulo do Trabalho. Local. Disponivel em <endereco
eletrbnico>. Acesso em: dia més e ano.

Exemplos:

MARCILIO, Dalton Luiz. Anélise e metodologia de integracéo de esquemas — parte 1.
Companhia de Informatica do Parand — CELEPAR — Estado do Parana — AEN (Agéncia
Estadual de Noticias). Disponivel em:
<http://www.pr.gov.br/batebyte/edicoes/2002/bb123/analise.htm>. Acesso em: 21 mar.
2007.

PRADELLA, Jorge Antbnio Pinto. Bancos de dados ativos temporais. Curso de Pos-
Graduacdo em Ciéncia da Computacdo. Professores: Nina Edelweiss e Clésio Saraiva
dos Santos. Instituto de Informatica. Universidade Federal do Rio Grande do Sul.
Disponivel em: <http://www.inf.ufrgs.br/artigo_jorge.pdf>. Acesso em: 03 nov. 2004.

Referenciar Listas de Discussoes

TITULO DA LISTA. Indicacdo de responsabilidade (se houver), local. Disponivel em:
<endereco eletrénico>. Data de acesso.

Exemplos:

PACS-L (Public Access Computer Systems Forum). Lista maintained by University of
Houston Libraries, Texas, Houston. Disponivel em: <listserv@uhuovm1.uh.edu>. Acesso
em: 10 jun. 2007.

FBD (Forum sobre Bancos de Dados). Lista gerenciada pela Coordenacao de Informatica
do IMESA, Sao Paulo, Assis. Disponivel em: <fbd@fema.edu.br>. Acesso em: 03 mar.
2008.
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Referenciar Obras em Cd-Rom/Dvd

TITULO DO EVENTO. nimero, ano. Cidade. Subtitulo do Evento. Cidade: Local, ano.
Qtde CD-ROM/DVD.

Exemplo:

SIMPOSIO INTERNACIONAL DE INICIAQAO CIENTIFICA DA UNIVERSIDADE DE SAO
PAULO. 12, 2004. Sao Paulo. Resumos dos Trabalhos. Sdo Paulo: USP, 2004. 01 CD-
ROM.

Observacdo: Para demais necessidades de referéncia, pesquisar em ABNT NRB 6023

(2002). A Bibliotecaria da FEMA/IMESA poder& auxiliar nas demais pesquisas.

Glossario(Opcional)

Este item deve conter a relacdo de palavras ou expressfes técnicas de uso restrito ou de

sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas definigdes.

Apéndice (Opcional)

Este item deve conter textos ou documentos elaborados pelo autor, a fim de

complementar sua argumentacao, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho.

Anexo (Opcional)

Este item deve conter textos ou documentos ndo elaborados pelo autor que servem de

fundamentacgéo, comprovacéao e ilustracao da pesquisa.

de Assis
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